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1. Мета і сфера застосування
[bookmark: _Hlk144884380][bookmark: _Hlk143521425]1.1. Установити порядок знищення (видалення) підконтрольних речовин, які не підлягають подальшому використанню та набувають статусу відходів (далі — відходи), відповідно до вимог чинних нормативно-правових актів.
Під підконтрольними речовинами розуміємо наркотичні засоби, психотропні речовини й прекурсори, зареєстровані як лікарські засоби, а також препарати, що їх містять.
1.2. Медичний персонал застосовує цю СОП, коли кількість непридатних підконтрольних речовин перевищує гранично допустиму.
1.3. СОП застосовує у всіх структурних підрозділах закладу медичний персонал, відповідальний за поводження з відходами:
· фармацевт медичного складу закладу;
· старші медичні сестри відділень;
· члени комісії зі знищення.

2. Терміни та скорочення
2.1. Відходи — наркотичні засоби, психотропні речовини і прекурсори, що не підлягають подальшому використанню.
2.2. Держлікслужба — Державна служба України з лікарських засобів та контролю за наркотиками.
2.3. Комісія зі знищення — комісія, яку створює керівник закладу для знищення відходів. До складу комісії обов’язково входить представник структурного підрозділу з питань боротьби з наркозлочинністю територіального органу Національної поліції.
2.4. Підконтрольні речовини — наркотичні засоби, психотропні речовини і прекурсори, зареєстровані як лікарські засоби, а також препарати, що їх містять.
2.5. Суб’єкт господарювання у сфері управління відходами — юридична особа, яка на підставі відповідної ліцензії провадить господарську діяльність зі знищення (видалення) відходів підконтрольних речовин, включених до переліку, на договірних умовах.
2.6. СП ПБН ТО Нацполіції — структурний підрозділ з питань боротьби з наркозлочинністю територіального органу Національної поліції України.
2.7. Уповноважена особа — особа, якій керівник закладу наказом надав право провадити роботи, пов’язані з обігом підконтрольних речовин, що потребують знищення.

3. Нормативно-правові акти
3.1. Закон України «Про наркотичні засоби, психотропні речовини і прекурсори» від 15.02.1995 № 60/95-ВР.
[bookmark: _Hlk140435460][bookmark: _Hlk143093939][bookmark: _Hlk111210432]3.2. Ліцензійні умови провадження господарської діяльності з культивування рослин (крім конопель для промислових цілей, визначених Законом України «Про наркотичні засоби, психотропні речовини і прекурсори»), включених до таблиці I переліку наркотичних засобів, психотропних речовин і прекурсорів, затвердженого Кабінетом Міністрів України, розроблення, виробництва, виготовлення, зберігання, перевезення, придбання, реалізації (відпуску), ввезення на територію України, вивезення з території України, використання, знищення наркотичних засобів, психотропних речовин і прекурсорів, включених до зазначеного переліку, затверджених постановою КМУ від 06.04.2016 № 282 (далі — Ліцензійні умови).
3.3. Порядок придбання, перевезення, зберігання, відпуску, використання та знищення наркотичних засобів, психотропних речовин і прекурсорів у закладах охорони здоров’я, затвердженого постановою КМУ від 13.05.2013 № 333 (далі — Порядок № 333).
3.4. Порядок провадження діяльності, пов’язаної з обігом наркотичних засобів, психотропних речовин, прекурсорів, у тому числі конопель для медичних цілей, та контроль за їх обігом, затверджений постановою КМУ від 03.06.2009 № 589 у редакції постанови КМУ від 05.11.2024 № 1267 (далі — Порядок № 589; Постанова № 589).
3.5. Правила проведення утилізації та знищення неякісних лікарських засобів, до складу яких входять наркотичні засоби, психотропні речовини і прекурсори, затверджені спільним наказом МОЗ і Мінприроди від 19.03.1999 № 67/59 (далі — Правила утилізації).

4. Пов’язані документи
4.1. Наказ «Про організацію роботи в КНП «Зразківська міська лікарня», пов’язаної з обігом наркотичних засобів, психотропних речовин і прекурсорів» від 01.08.2025 № 3 (далі — Наказ № 3).
4.2. Наказ «Про призначення уповноваженої особи за поводження з відходами» від 29.08.2025 № 29 (далі — Наказ № 29).
4.3. Наказ «Про внесення змін до наказу від 01.08.2025 № 3 «Про організацію роботи в КНП «Зразківська міська лікарня», пов’язаної з обігом наркотичних засобів, психотропних речовин і прекурсорів» у частині затвердження нового складу комісії зі знищення (видалення) відходів підконтрольних речовин» від 29.08.2025 № 30 (далі — Наказ № 30).

5. Компетенції та відповідальність персоналу
Особи, залучені до знищення (видалення) відходів, згідно з Наказами № 3, 29 та 30 зобов’язані:
5.1. Ознайомитися з Правилами утилізації.
5.2. Проходити періодичні навчання та інструктажі з техніки безпеки і правил пожежної безпеки.
5.3. Забезпечити працівників засобами індивідуального захисту — респіратор або марлева пов’язка, медичні рукавички, захисні окуляри та одяг.
5.4. Контролювати укладання договору про знищення (видалення) відходів із суб’єктом господарювання у сфері управління відходами (якщо їх знищення (видалення) здійснюється на договірних умовах).
5.5. Забезпечити зберігання документів, що підтверджують здійснення операцій знищення (видалення) відходів, протягом строку дії ліцензії.

6. Обладнання та приміщення
6.1. Приміщення для зберігання підконтрольних речовин, що набули статусу відходів, обладнане згідно з Технологічними вимогами Ліцензійних умов та Вимогами до об’єктів і приміщень, призначених для здійснення діяльності з обігу наркотичних засобів, психотропних речовин, прекурсорів та зберігання вилучених з незаконного обігу таких засобів і речовин, затверджених наказом МВС від 29.01.2018 № 52.
6.2. Сейф(и) або металеві шафи для зберігання підконтрольних речовин, що набули статусу відходів.
6.3. Наявність відповідної матеріально-технічної бази, що забезпечує можливість проводити знищення (видалення) методом спалення без заподіяння шкоди навколишньому природному середовищу — піч, температура в якій сягає 1200—2000 °C.
6.4. Пластикові ємності (бочки) для знищення методами інкапсуляції або інертизації.
6.5. Матеріал (пакети, коробки тощо) для пакування підконтрольних речовин, що набули статусу відходів.
6.6. Бланк акта про вилучення за формою згідно з додатком 15 до Порядку № 589.
6.7. Бланк заяви щодо погодження знищення за формою згідно з додатком 3 до Порядку № 589.
6.8. Бланк акта про знищення за формою згідно з додатком 4 до Порядку № 589.
6.9. Захисний одяг, захисні окуляри, захисні рукавиці, респіратор або марлеві пов’язки.

7. Послідовність виконання процедури
7.1. Поводження з підконтрольними речовинами, що набувають статусу відходів.
7.1.1. Уповноважена особа ЗОЗ під час надходження підконтрольних речовин оформлює письмовий висновок вхідного контролю та здійснює періодичний контроль якості під час подальшого їх обігу в усіх відділеннях закладу.
7.1.2. У разі негативного результату вхідного контролю або нестачі підконтрольних речовин, уповноважена особа складає у трьох примірниках акт про виявлені дефекти за формою згідно з додатком 1 до Порядку № 333. Один примірник залишає в себе, другий надсилає постачальнику (продавцю) разом з прибутковим документом, третій передає в бухгалтерію закладу.
Акт є підставою повернути підконтрольні речовини постачальнику.
7.1.3. Якщо підконтрольні речовини стали непридатними для подальшого використання, тому що зазнали пошкоджень у закладі або закінчився термін їх придатності:
7.1.3.1. Сестри медичні старші відділень передають такі речовини уповноваженій особі й роблять обов’язковий запис про передання у формі первинної облікової документації № 129-6/о «Журнал обліку препаратів наркотичних засобів, психотропних речовин і прекурсорів у відділеннях і кабінетах лікувально-профілактичних закладів охорони здоров’я», затвердженій наказом МОЗ від 07.08.2015 № 494.
7.1.3.2. Уповноважена особа:
· робить запис про повернення непридатних для подальшого використання підконтрольних речовин з відділення у формі згідно з додатком 5 «Журнал (книга) обліку наркотичних засобів, психотропних речовин і прекурсорів […]» до Порядку № 589;
· вилучає такі речовини, і вони набувають статусу відходів;
· зберігає відходи до їх знищення (видалення) окремо від інших із позначенням «Карантин»;
· складає акт у паперовому або електронному (за технічної можливості) вигляді за формою згідно з додатком 15 до Порядку № 589. Документ підтверджує факт вилучення і містить його підстави та дату переміщення;
· підписує акт та отримує підписи представників комісії зі знищення;
· укомплектовує та упаковує відходи, визначені для знищення (видалення), у присутності представників комісії зі знищення;
· забезпечує облік, звітність та контроль за зберіганням протягом усього періоду зберігання в зоні «Карантин» до їх знищення.
7.2. Знищення (видалення) відходів.
7.2.1. Невикористані рештки підконтрольних речовин у відкритих ампулах (флаконах) знищують без погодження з Держлікслужбою та без залучення представника СП ПБН ТО Нацполіції.
7.2.2. Заклад може не укладати договору із суб’єктом господарювання у сфері управління відходами і знищити самостійно невикористані залишки підконтрольних речовин, які повернули родичі померлих пацієнтів, та відходи в кількості, що не перевищують на місяць:
· 300 ампул /флаконів;
· 400 таблеток /капсул;
· 20 штук трансдермальних пластирів.
7.2.3. Уповноважена особа готує та подає на підпис керівнику закладу:
· проєкт листа-повідомлення про строк проведення знищення відходів до СП ПБН ТО Нацполіції;
· проєкт заяви за формою згідно з додатком 3 до Постанови № 589.
7.2.4. Уповноважена особа направляє до:
· СП ПБН ТО Нацполіції — лист-повідомлення про строк проведення знищення відходів;
· Держлікслужби — заяву за формою згідно з додатком 3 до Порядку № 589, до якої додає документи: копію листа-повідомлення про строк проведення знищення відходів до СП ПБН ТО Нацполіції; копію договору про знищення відходів, укладеного із суб’єктом господарювання у сфері управління відходами, засвідчену керівником ЗОЗ в установленому порядку (якщо їх знищення (видалення) здійснюється на договірних умовах).
7.2.5. Уповноважена особа отримує письмове повідомлення від Держлікслужби про одне з рішень:
· залишити заяву без руху — у такому разі усуває недоліки, на які Держлікслужба вказала в листі. Після цього повторно подає виправлені документи, щоб погодити знищення;
· погодити заяву про знищення — у такому разі доповідає керівнику закладу та в телефонному режимі керівництву СП ПБН ТО Нацполіції.
7.3. У визначену дату комісія зі знищення проводить знищення методом, який зазначили в заяві. Під час знищення дотримується Правил утилізації.
7.4. Уповноважена особа, за результатами знищення відходів:
7.4.1. Якщо заклад самостійно знищував відходи:
· складає у трьох примірниках акт у паперовому або електронному (за технічної можливості) вигляді за формою згідно з додатком 4 до Порядку № 589;
· підписує примірники акта у всіх членів комісії: перший примірник залишає в закладі, другий надсилає СП ПБН ТО Нацполіції, третій — Держлікслужбі.
7.4.2. Якщо заклад передав відходи суб’єкту господарювання у сфері управління відходами, отримує у нього примірник акта про знищення.
7.5. Акт про знищення зберігає в закладі протягом строку дії ліцензії.
7.6. Уповноважена особа, на підставі акта про знищення:
· списує знищені відходи у формі з додатка 5 «Журнал (книга) обліку наркотичних засобів, психотропних речовин і прекурсорів […]» до Порядку № 589;
· передає в бухгалтерію копію акта про знищення відходів, щоб зняти препарати із бухгалтерського обліку (з балансу) закладу.

8. Обов’язки, права та відповідальність працівників
8.1. Працівники зобов’язані дотримуватися порядку зберігання, обліку, звітності та знищення підконтрольних речовин, непридатних до використання.
8.2. Працівники зобов’язані знати інструкції щодо порядку зберігання, обліку, звітності та знищення підконтрольних речовин, непридатних до використання.
8.3. Працівники несуть відповідальність за дотримання порядку зберігання, обліку, звітності та знищення непридатних до використання підконтрольних речовин, який регламентує ця СОП.
8.4. Знання СОП та зобов’язання її виконувати працівники підтверджують підписом у листку ознайомлення.
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9. Актуалізація СОП
Актуалізувати цю СОП через два роки із дня її введення або у разі змін у законодавстві.
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